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 الصلاحيات  جدول 

                              ...  الأساسي النظام  -1                    
 

ي يعتمد حييي/يييعد يوص   يقتر
الصلاحياتي

 العناصي
 م

 الأساسي   النظام  إقرار  الإدارة   مجلس الإدارة   مجلس الإدارة   مجلس
1 

 2 التنظيمية   واللوائح   النظم  وتعديل  إقرار التنفيذي   المدير نائبة   او  المجلس  رئيس الإدارة   مجلس

 3 التنظيمي   الهيكل  وتعديل  إقرار التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس  رئيس الإدارة   مجلس

 4 والمالية  الإجرائية اللوائح وتعديل إقرار المالية   الشؤون  نائبه   أو  المجلس  رئيس الإدارة   مجلس

 5 والإدارية   الإجرائية اللوائح  وتعديل  إقرار اللوجستية   الخدمات التنفيذي   المدير الإدارة   مجلس

 6 اتعابه   وتحديد  الخارجي  الحسابات  مراجع  تعيين التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس  رئيس الإدارة   مجلس

 7 للجمعية  فروع إلغاء أو إضافة التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس  رئيس الإدارة   مجلس



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 

 
                           ...  والتقارير   الخطط -2                   

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 الاستراتيجية   الخطة الإدارة  مجلس الإدارة  مجلس العمومية   الجمعية
1 

 2 والتنفيذية   التشغيلية  الخطة التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس رئيس الإدارة  مجلس

 3 للجمعية   الختامية  والحسابات  الميزانية المالية  الشؤون نائبه   او  المجلس رئيس الإدارة  مجلس

 النقدية   والتدفقات  التقديرية  الموازنة المالية  الشؤون نائبه   او  المجلس رئيس الإدارة  مجلس
4 

 5 للجمعية   السنوي   التقرير التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس رئيس الإدارة  مجلس

 6 الشهرية   /  السنوية  ربع  التقارير  الأقسام   رؤساء  التنفيذي   المدير نائبه   او  المجلس رئيس



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 

 
               .  والمسيرات  الشيكات  على  والتوقيع المناقلات وإجراء المصرفية الحسابات  إقفال / فتح  -3          

 
 
 

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 1 وإقفالهايييالحساباتييفتح التنفيذييييالمسؤول نائبهيياويييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

ي نائبهيياويييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس  2 المصرفيةييالحساباتيييبي  يييالأموالييمناقلاتي المديريالمال 

 3 الشيكاتييعلىييالتوقيع الماليةيييالشؤون ييالمديريالتنفيذي الشيكاتيييبتوقيعييالمخولي  ي

فيينائبهيياويييالمجلسييرئيس  والمشر

ي  المال 

اتييعلىيالتوقيع المحاسبي ييالمديريالتنفيذي  والرواتبييالمست 
4 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

حييي/يييعد ييييوص يعتمدي  يقتر
الصلاحياتيي

 العناصي
 م

امجييالصرف المختصييالقسم ييالمديريالتنفيذي نائبه   او المجلس  رئيس  1 التشغيليةيييبالخطةييالمعتمدةييوالمشاري    عييللتر

في  لوحدةيييالمشر

 المستفيديني

 الدعم   قيمة  وتحديد  عنهم   الدعم  رفع أو  المستفيدين قبول الاجتماعي   الباحث  التنفيذي   المدير 
2 

 3 فأقليييريالي1500يمنيييالماليةيييالاعتمادات التنفيذي   المدير 

 4 فأقليييريالي3000يمنيييالماليةيييالاعتمادات هيأوينائبيييالمجلسيييرئيس

 5 فأعلىيييرياليي3001ييمنييالماليةيييالاعتمادات الإدارةيييمجلسي

ييالمجلسييقبلييمنييعليهيييالموافقييالأمورييلجميعيييالصرف ييوالمديريالتنفيذيييهأوينائبيييالمجلسيييرئيس  ف  

ه يييتعتمدييمحاص   الفواتت 
6 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
 
 
 

 
                    ...  والأستئجار  والوصايا   الهبات  وقبول  والاوقاف الأصول وبيع شراء  -4             

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

اء ييالمديريالتنفيذي ةيأوينائبيالمجلسيرئيس الإدارةييمجلس يالعقارييييالعقاريةيييالأصولييشر  موافقةيييبعديةيوغت 

 العموميةيييالجمعية
1 

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر يالعقارييييالعقاريةييالأصولييبيع المال   ةيأويتصفيييةوغت 

 الجمعيةييموافقةييبعدياستثمارات
2 

 3 العقاراتييياستئجار ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر فيي+ييالمال   والاستثماريييالماليةييضياستثماريالفوائيييخطة الاستثماريييمشر

يالعقاريييالعقاري  ييوغت 
4 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
                     ...  )الموازنة بنود  مع يتوافق  بما( والتوريد والاتفاقيات العقود  -5               

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

فيي+ييالمحاسبي ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس يييالمشر يييفائض/عجزييتسويةي المال   
 يساويييياويييمنييأقلييالصندوقييجردييف 

 التحققيييبعدييريالييي5000
1 

فيي+يييالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر يييفائضي/عجزييتسويةي المال   
يييالصندوقييجردييف   أوييمنييأكت 

 التحققيييبعدييريال5000يساو
2 

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر يييمشكوكيماليةييحقوقيإعدام يالمديريالتنفيذيي+ييالمال   
 3 تحصيلهاييف 

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر  4 استهلاكهايييقبلييأصولييبيعيأويييإزالة يالمديريالتنفيذيي+ييالمال 

يييالتصرفي ييالمديريالتنفيذييي+ييالمستودعييأمي  ي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يالصالحي/الصالحةيييالموادييف    أويييللاستخدامييةغت 

 المستهلكةيييالأصول
5 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  
 
 
 
 
 

 

 
 يعتمد

 
 يييييوص

 
حييي/يييعد  يقتر

الصلاحياتي

 العناصي

 

ف ييالمديريالتنفيذي يييالمشر يييالقسم المال  اءيييتخضعيييأويخدماتيييموادييطلب المعن   يييللشر شهرييييالنت 
يييي

 أقصيييبحد
 1 )ريال(1000

يييالقسم ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس اءيييتخضعييتأويخدماييمواديييطلب المعن   يييللشر  (يياقصييبحدييشهريا يييالنت 

 )ريالي3000
2 

يييالاتفاقياتيياعتماد ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس  3 ريالييي3000ييمنيييأكت 

يييعامييبشكليييالمستحقاتيييصفيياعتماد هيأوينائبييالمجلسييورئيسيييالمديريالتنفيذ  المجلسيييمنييقراريييلهايييوالنر 

 الصرفيييعلىيييالتوقيعييييتم
4 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
                            ...  المناقلات وإجراءات  البنود   تعزيز  -6                   

 
 

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

فييي+ييالمحاسبي ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس  المشر

ي  المال 

ييجديدةييبنودييياعتمادي  بحديييالرأسماليةياويييالتشغيليةييالموازنةييف  

 الموازنةيييمنيي10%ييىييأقص
1 

 +يييالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

ف يييالمشر  المال 

ييجديدةييبنودييياعتمادي  بمايييالرأسماليةياويييالتشغيليةييالموازنةييف  

 الموازنةيييمنيي10%يييتجاوز
2 

فيي+ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس  المشر

ي  المال 

يييوالعكسييالرأسماليةييإلييالتشغيليةييالموازنةييمنييالمناقلة المختصييالقسم  حنر

 منهيييالمنقولييالبندييمنيي%10
3 

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر  المديرييي+ييالمال 

 التنفيذيي

يييوالعكسييالرأسماليةيييإلييالتشغيليةييالموازنةييمنييالمناقلة  بأكت 

 منهييالمنقولييالبندييمني10%ييمن
4 

فيي+ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس  المشر

ي  المال 

 البنديييمنيي15%ييىيياقصيييبحدييالواحدييالبابييبنودييبي  يييالمناقلة المختصييالقسم

 منهيييالمنقول
5 

ف هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييالمشر  المديرييي+ييالمال 

 التنفيذيي

يييالواحدييالبابييبنوديييبي  يييالمناقلة  البنديييمنيي15%ييمنيبأكت 

 منهيييالمنقول
6 

يمدرجييوظائفييياعتماد ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس يييةغت   
 الأجورييموازنةييمنييالموازنةيييف 

7 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 

 

                ...  )للجمعية  المعتمد  والدرجات الرواتب لسلم ̋ طبقا (  والعلاوات  والترقيات   المكافأت  -7           
 
 

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 1 ييالمديريالتنفيذيييوعلاواتييوترقياتييمكافأةييتحديد هيأوينائبييالمجلسييرئيس الادارةييمجلس

 2 الأقسامييرؤساءييوعلاواتييوترقياتييمكافأةييتحديد ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 3 الموظفي  يييوعلاواتييوترقياتييمكافأةييتحديد المختصيييالقسميييرئيس ييالمديريالتنفيذي الإدارةييمجلس



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
                            ... الخدمات عن  والاستغناء التعيين  -8                   

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 1 ييالمديريالتنفيذيييخدماتييعنييوالاستغناءييالتعيي  ي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الادارةييمجلس

 2 القسميييرئيسييخدماتييعنييوالاستغناءييالتعيي  ي ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

ييخدماتييعنييوالاستغناءييالتعيي  ي المختصيييالقسميييرئيس ييالمديريالتنفيذي الإدارةييمجلس  3 الموظفي  



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
                             ...  التدريبية والدورات الأنتدابات  -9                    

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 1 ييللمديريالتنفيذييدورةييحضوريأويييانتداب هيأوينائبييالمجلسييرئيس الادارةييمجلس

 2 الأقسامييرؤساءييانتداب ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 3 الموظفي  يييانتدابي المختصيييالقسميييرئيس ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس

 4 المحافظةيييداخلييدوراتييالموظفي  يييحضور المختصيييالقسميييرئيسي يالمديريالتنفيذ

 5 فأقلييأيامييثلاثةييالمحافظةيييخارجييدوراتييالموظفي  يييحضور يالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسيييرئيسي

يييالمحافظةيييخارجييدوراتييالموظفي  يييحضور يالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسيييرئيسي الإدارةييمجلس  6 أياميييثلاثةييمنيأكت 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
 

 

                      ...  الجزاءات  وتوقيع التحقيق  إلى  والإحالة الأداء تقويم    -10               
 
 

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 التنفيذيييللمديرييالجزاءاتيييوتوقيعييللتحقيقييوالاحالةيييالأداءييتقويم هيأوينائبييالمجلسيييرئيسي الإدارةييمجلس
1 

 أويييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 نائبهي

يييالجزاءاتييوتوقيعيييللتحقيقيييوالاحالةييالأداءييتقويمي ييالمديريالتنفيذي  للموظفي  
2 

 أويييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 نائبةي

 اييصدريفيهميييآخرينيييوشخصي  ييةأوينائبييالمجلسييرئيسييبعضويةيييكونييالتحقيقييياجراء ييالمديريالتنفيذي

 الإدارةيييمجلسيييمنيقراري
3 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 

 
                     ...  الرسمية والعطل  الدوام  أوقات وتحديد الاجازات اعتماد   -11               

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
الصلاحياتي

 العناصي

 
 م

 1 ييالمديريالتنفيذييوإجازاتييدواميياعتماد ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الادارةييمجلس

 2 الموظفي  يييوإجازاتييدوامييوتعديليياعتماد ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

يةيييالمواردييمسؤول ييالمديريالتنفيذي  3 )العمليينظاميييحسب(ييالرسميةياعتماديالعطل البشر



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 

 
                        .  والمرافعات  الرسمية والتصريحات  الخطابات    -12                 

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
الصلاحياتي

 العناصي

 
 م

يييأصحابييمخاطبة يالمديريالتنفيذ هيأوينائبيييالمجلسييرئيس يييالسمويالملك   1 والمعال 

 الحكوميةيييبالجهاتييالمسؤولي  يييمخاطبة ييالمديريالتنفيذي هيأوينائبييالمجلسييرئيس
2 

يالحكوميييبالجهاتيييالمسؤولي  يييمخاطبة المختصييالقسم ييالمديريالتنفيذي  ةيغت 
3 

 القانونيةييياللجنة يالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسيييرئيسي

 بالجمعيةي

 الجمعيةييضديأويييلصالحيييتأويالجهايييالأشخاصيييتجاهييوالمطالباتييالمرافعاتي
4 

 أويالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 نائبهي

 القانونيةييياللجنة

 بالجمعيةي

 الجمعيةيييلصالحييالمرفوعةييياأويالقضايييالحقوقييعنييالتنازلي
5 

ف يييمشر  الأعلامييأمامييالجمعيةييوتمثيلييالإعلاميةييالتصريحات الإدارةييمجلسيييمعيالتنسيقييبعدييبالجمعيةيييالمركزيالإعلام 
6 



 

١٢/١١/٢٠٢٥  

 
                               ...  أخرى صلاحيات   -13                     

 

حييي/يييعد يييييوص يعتمد  يقتر
 الصلاحياتي

 العناص
 م

 1 الحاجةيييعنديييالماليةيياللجانيييتشكيلي يالمديريالتنفيذ هيأوينائبيالمجلسييرئيس الإدارةييمجلس

 الحاجةيييعندييالإداريةيياللجانيتشكيلي المختصييالقسم يالمديريالتنفيذ هيأوينائبييالمجلسييرئيس
2 

 بالجمعيةيييالجردييلجانيييتشكيلي المختصييالقسم يالمديريالتنفيذ هيأوينائبيالمجلسييرئيس
3 

 
 : المراجع




